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Metodologie de atribuire a echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate de UMPFE
prin proiectul privind invatamantul secundar (ROSE), subproiectul ,,Banca pentru Abilitaiti si
Competente — O sansa pentru viitorul tau!”

Sectiunea I Dispozitii generale

Articolul 1. Generalitati

In cadrul Proiectului privind Invitimantul secundar — ROSE, Liceul Teoretic ,,Carmen Sylva”
Eforie a primit, prin finantare externd, un numar de 35 (treizeci si cinci) echipamente electronice de
tip laptop ASUS ExpertBook P1510CJA, cu specificatiile tehnice prevazute in anexa. Dupa
Tnregistrarea lor in contabilitatea si inventarul unitatii de invatamant, echipamentele vor fi date in
folosinta gratuitd elevilor care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop, laptop sau
tableta), cu prioritate elevilor din categorii si grupuri dezavantajate, in baza unei cereri scrise, insotita
de o declaratie pe proprie raspundere a elevului major sau, dupa caz, a reprezentantului legal al elevului
minor, potrivit careia familia/elevul in cauza nu detine un desktop, laptop sau tableta. Laptopurile vor
permite participarea la activitati de invatare care au componenta digitald sau la activitati de Tnvatare
online. Elevii beneficiari vor primi in folosinta gratuita cate un laptop, incheindu-se in acest sens un
Contract de comodat.

Articolul 2. Scopul metodologiei

(1) Prezenta metodologie reglementeaza criteriile si prioritatile de acordare in folosinta gratuita
elevilor a laptopurilor achizitionate de UMPFE in cadrul Proiectului privind invatamantul secundar
(ROSE), subproiectul ,, Banca pentru Abilititi si Competente — O sansd pentru viitorul tiau!” de catre
Liceul Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie.

(2) Metodologia se aplica in cadrul Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie, fiind vizati elevii
de nivel liceal si profesional, care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop, laptop sau
tabletd), pentru a le permite participarea la activitdti de invatare care au componentd digitald sau la
activitati de invatare online, inclusiv participarea la proiectul ROSE.

(3) Metodologia are Tn vedere:

(@) respectarea cadrului legal Tn vigoare;

(b) asigurarea obiectivitatii si transparentei in procesul de selectie a elevilor beneficiari ai
dispozitivelor reprezentand céte un laptop in scopul utilizarii acestuia la activitati de invatare care
au componenta digitala sau la activitati de invatare online.

(c) stabilirea modalitatilor de organizare a procesului de distribuire catre elevi a cate unui
dispozitiv reprezentand un laptop.

(d) stabilirea responsabilitatilor fiecarei parti constituite prin contractul de comodat avand ca
obiect imprumutul cu titlu de gratuitate a cate unui laptop/elev.

Articolul 3. Cadrul de reglementare

e Prevederile Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.135/2020 privind aprobarea
Instructiunii pentru crearea si/sau intdrirea capacitatii sistemului de invatamant preuniversitar prin
invatare on-line;

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMEC nr. 3166/21.01.2021 privind criteriile de repartizare a laptopurilor achizitionate de
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UMPFE prin Proiectul privind invatamantul secundar ROSE;

e Adresa UMPFE nr. 14/27.01.2021;

e Anexa 2 — Ghidul aplicantului (Proiectul ROSE);

e Acordul de grant nr. 679/SGL/R11/02.10.2018;

e Proces-verbal de predare-primire a echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate in
cadrul Proiectului privind invatamantul secundar (ROSE), incheiat intre inspectoratul scolar si Liceul
Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie.

Articolul 4. Documente utilizate

e Lista elevilor liceului care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop, laptop sau
tableta) pentru desfasurarea activitatilor online;

e Proces-verbal de predare-primire a echipamentelor electronice de tip laptop incheiat intre ISJ
Constanta si reprezentantul legal al Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie;

e Cerere-tip a elevului major sau, dupa caz, a reprezentantului legal al elevului minor, pentru
primirea unui laptop ce va putea fi utilizat in procesul de invatare online (Anexele 5. 1 si 5.2);

e Declaratie pe proprie raspundere a elevului major sau, dupa caz, a reprezentantului legal al
elevului minor, potrivit careia familia/elevul in cauza nu detine un desktop, laptop sau tableta (Anexele
4.15si4.2);

e Contract de comodat - Anexa la OMEC nr. 3166 din 21.01.2021 (Anexa 6).

Capitolul 11. Atribuirea laptopurilor achizitionate prin Proiectul privind invitimantul
Secundar
(ROSE)

Articolul 5. Tnscrierea la selectia pentru acordarea in folosinti gratuiti a unui laptop
(1) Pentru a putea beneficia de laptopurile achizitionate de UMPFE, elevii trebuie sa
indeplineasca
urmatoarele criterii si prioritati de acordare:

e este elev al Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” si face parte din grupul tinta al subproiectului
,Banca pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tdu!”;

e nu dispune de echipamente electronice/informatice proprii (desktop, laptop, tabletd) care sa le
permita participarea la activitati de invatare care au componenta digitala sau invatare online, inclusiv
participarea la proiectul ROSE.

(2) Prioritati de acordare:
Apartenenta la grupuri dezavantajate:

e elevi provenind din familii cu venituri mici;
elevi romi;
elevi discriminati pe baza identitatii/etniei;
elevi cu cerinte educationale speciale/ cu dizabilitati;
elevi care traiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile.

Articolul 6. Cuantificarea prin punctaj a criteriilor si prioritatilor de acordare a laptopurilor
(1) Elevii care se incadreaza criteriilor prevazute in metodologia de atribuire a laptopurilor, depun
cate o cerere la secretariatul unitatii de invatamant pentru elev major sau, dupa caz parinte/ tutore/
reprezentant legal al elevului minor.
(2) Avand in vedere aceste criterii, prioritatile de acordare si documentele justificative anexate la
cerere, se va realiza o ierarhizare, acordand puncte, dupa cum urmeaza:



Nr. Criteriu Punc_taj
crt. maxim
1. | Elevi care nu dispun de echipamente informatice proprii (laptop, desktop 10 puncte
sau tabletd) si sunt in grupul tinta al proiectului ROSE
2. | Elevi provenind din familii cu venituri mici
Venit brut/membru de familie sub 500 de lei 10 puncte
Venit brut/membru de familie mai mare sau egal cu 500 lei si sub 1000 de lei 5 puncte
3. | Elevi proveniti din centrele de plasament/ institutionalizati 10 puncte
4. | Elevi romi sau alti elevi discriminati pe baza identitatii/etniei 10 puncte
5. | Elevi provenind din familii monoparentale, parinti divortati/familii cu mai
multi membri/ frati/surori cuprinsi in sistemul de invatamant (minim 2), 10 puncte
ori aflati in grija bunicilor/rudelor
6. | Elevi care provin din mediul rural/ navetisti 10 puncte
7. | Elevi ai céror parinti sunt plecati la munca in strainitate 10 puncte
8. | Elevi cu cerinte educationale special/ cu dizabilitati 10 puncte
9. | Elevi care trdiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone in 20
o . e puncte
care nu exista scoli in proximitate
10. | Elevi cu situatie scolara buna, fara corigente pe primul semestru al anului 5
scolar 2020-2021 puncte
11. | Elevi orfani 20 puncte

Articolul 7. Continutul dosar pentru acordarea dispozitivului electronic

a.
b.
C.

Dosarul trebuie sa contind urmatoarele documente:
Cerere de solicitare a echipamentului electronic de tip laptop — Anexa 5.1 sau 5.2, dupa caz;
Copii dupa certificatele de nastere sau CI, dupa caz, pentru toti membrii familiei;
Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului dacd este major,
potrivit careia familia sau potentialul beneficiar al programului, dupa caz, nu detine niciun
dispozitiv electronic de tip laptop — Anexa 4.1 sau 4.2, dupa caz;
Adeverinta de venit net, bonuri de masa, sau/si cupoane de pensie/pensie alimentara/pensie de
urmas n original pe ultimele 3 luni ale parintilor/tutorilor legali si ale fratilor majori care
realizeaza venituri si locuiesc impreuna cu parintii (unde este cazul) sau declaratie pe proprie
raspundere cum cd nu realizeaza venituri (inclusive pentru fratii majori care locuiesc impreuna,
nu sunt elevi si nu au venituri cu caracter permanent). La stabilirea venitului mediu net lunar pe
membru de familie, se iau in calcul toate veniturile realizate de membrii familiei, inclusive
alocatia pentru copii;
Copie certificate de deces parinte (daca este cazul);
Documente care sd justifice incadrarea intr-o categorie discriminatd (copie certificate CES,
copie sentinta de divort, declaratie pe proprie raspundere familii despartite);

Capitolul III. Organizarea activititii de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor.
Responsabilititi

Articolul 8. Consiliul de Administratie

a.

b.

(1) Atributiile Consiliului de Administratie sunt urmatoarele:
Aproba forma finala a Metodologiei de atribuire a echipamentelor electronice de tip laptop
achizitionate de UMPFE prin Proiectul privind invatamantul secundar ROSE, Subproiectul
,,Banca pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tau!” si a Procedurii de
recuperare si redistribuire in anii scolari urmatori;
Aproba Comisia de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor achizitionate de
UMPFE din fondurile prin Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE, Subproiectul
,Banca pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tdu!”, alcatuita din:




Director/director adjunct — presedintele comisiei;
Administrator de patrimoniu — membru;

Contabil sef — membru;

Responsabilul cu achizitiile din echipa de implementare a subproiectului — membru.
Solutioneaza eventualele contestatii depuse/transmise de catre parintii/tutorii legali/ elevii
majori;
d. Valideaza lista finala cu elevii beneficiari ai laptopurilor achizitionate de UMPFE din fondurile
Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE, Subproiectul ,,Banca pentru Abilitati si
Competente — O sansd pentru viitorul tau!”.

O e o o o

Articolul 9. Directorul

(1) La nivelul unitatii de invatamant se constituie, prin decizia directorului, in conformitate cu
hotararea consiliului de administratie, Comisia de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor
achizitionate de UMPFE din fondurile prin Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE,
Subproiectul ,,Banca pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tau!”.

(2) Directorul unitatii de invatamant al Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie coordoneaza si
monitorizeaza aplicarea prezentei metodologii la nivelul scolii, transmite catre ISJ Constanta si
UMPFE situatiile solicitate.

Articolul 10. Comisia de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor achizitionate de
UMPFE din fondurile Proiectului privind invitiméntul secundar — ROSE;
(1) Atributiile comisiei sunt urmatoarele:

a. Informarea elevilor si a familiilor despre Metodologia de atribuire a echipamentelor electronice
de tip laptop achizitionate de UMPFE prin Proiectul privind invatamantul secundar- ROSE,
Subproiectul ,,Banca pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tau!”, Procedura
de recuperare si redistribuire in anii scolari urmatori, aprobate in Consiliul de Administratie
precum si a OME 3166/21.02.2021,

b. Analiza cererilor depuse/transmise de catre elevii majori, respectiv parinte/ tutore/ reprezentant
legal al elevilor minori;

c. ldentificarea si selectarea elevilor care vor beneficia de laptopuri achizitionate de UMPFE, prin
Proiectul ROSE, tinand cont de criteriile si prioritatile de acordare a laptopurilor, stabilite prin
prezenta metodologie pe baza criteriilor generale si specifice si a declaratiilor pe proprie
raspundere a parintilor, tutorilor legali sau elevilor majori;

d. Intocmirea unui Raport privind activitatea desfisurata si prezentarea acestuia in Consiliul de
Administratie spre aprobare;

e. Afisarea la avizier/ site-ul unitatii de invatamant a Listei potentialilor beneficiari care se
incadreaza pentru a beneficia de cate un dispozitiv, reprezentand un laptop din cele achizitionate
prin Proiectul privind Invatamantul Secundar (ROSE);

f. Realizarea listei beneficiarilor, dupa rezolvarea eventualelor contestatii de catre CA si validarea
acesteia de catre Consiliul de administratie si publicarea listei finale prin afisare la avizier/ site-
ul unitdtii de invatamant;

g. Distribuirea compartimentului secretariat, contabilitate, coordonatorului de grant si conducerii
Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie a listei elevilor selectati in vederea obtinerii cu titlu
de Tmprumut a cate unui laptop;

h. Incheierea contractelor de comodat dintre unitatea de invitamant si beneficiari si urmairirea
derularii acestora;

i. Distribuirea compartimentului contabilitate, coordonatorului de grant si conducerii Liceului
Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie a cate unui exemplar din Situatia privind identificarea elevilor
care au beneficiat de laptopuri achizitionate de UMPFE, prin Proiectul ROSE, a caror perioada
de folosinta gratuita prevazuta in contractul de comodat a expirat;

J. Recuperarea si redistribuirea laptopurilor conform procedurii operationale aprobate in CA din
data de 20.04.2021;

k. Tntocmirea documentelor justificative ale activitatilor desfasurate: procese-verbale de evaluare



si selectare a beneficiarilor dispozitivelor reprezentand cate un laptop din cele achizitionate prin
Proiectul privind Invatimantul Secundar (ROSE), Subproiectul ,,Banca pentru Abilititi si
Competente — O sansd pentru viitorul tau!”;

I. Tntocmirea unui dosar ce va contine: documente referitoare la primirea de la 1SJ a
echipamentelor achizitionate in cadrul proiectului privind invatamantul secundar ROSE,
metodologia incluzéand criteriile si prioritatile de acordare a laptopurilor catre elevii scolii si
procedura de recuperare si redistribuire a echipamentelor in anii urmatori, lista elevilor care au
primit in folosinta laptopuri in fiecare an scolar si contractele de comodat incheiate in acest
sens.

m. Recuperarea echipamentelor pe baza de proces verbal incheiat intre beneficiar si Liceul Teoretic
,Carmen Sylva” Eforie, conform Anexei nr. 8.

(2) Comisia de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor achizitionate de UMPFE din
fondurile prin Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE, Subproiectul ,,Banca pentru Abilitati
si Competente — O sansa pentru viitorul tau!”, implicatd in organizarea si desfasurarea activitatilor de
selectie a elevilor beneficiari ai dispozitivelor/laptopurilor achizitionate prin Proiectul privind
Invatamantul Secundar (ROSE), trebuie sa semneze o declaratie de impartialitate.

Articolul 11. Secretariatul
(1) Atributiile compartimentului secretariat sunt urmatoarele:

a. Inregistreazi documentele depuse/ transmise la secretariat de citre parintii/tutorii legali/ elevii
majori prin care acestia solicita atribuirea cate unui dispozitiv/laptop dintre cele achizitionate
prin Proiectul privind Invatimantul Secundar (ROSE);

b. Afiseaza la avizier lista elevilor care au fost selectati pentru a beneficia de cate un laptop
achizitionat prin Proiectul privind Invatimantul Secundar (ROSE) si nstiinteaza dirigintii
elevilor pentru a lua legatura cu acestia.

Articolul 12. Profesorii diriginti
(1) Atributiile profesorilor diriginti ai claselor din grupul tintd sunt urmatoarele:

a. Informeaza elevii si parintii elevilor (minori) de la Liceul Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie, Tn
legatura cu calendarul de distribuire a dispozitivelor de tip laptop si transmite acestora termenul
pana la care pot depune o cerere la secretariatul unitatii de invatamant.

b. Anunta parintii si elevii care prin indeplinirea criteriilor stabilite, au dreptul de a obtine cu titlu
de Tmprumut - cate un laptop dintre cele achizitionate prin Proiectul privind Invataméantul
Secundar (ROSE).

Articolul 13. Parintii/tutorii/reprezentantii legali (beneficiarii indirecti)/elevii majori
(beneficiarii
directi).

(1) Atributiile beneficiarilor directi si indirecti sunt urmatoarele:

a. Depun la secretariatul unitatii de invatamant o cerere in scopul de a obtine cu titlu de Tmprumut
— cate un laptop dintre cele achizitionate prin Proiectul privind Invitimantul Secundar (ROSE);

b. Tncheie cu scoala un contract de comodat in calitate de beneficiar indirect, (comodatar), conform
Anexei nr. 6;

C. Se obligd sa nu aduca modificari, inlocuiri, deteriorari componentelor/dispozitivului/dispozitiv
reprezentand laptopul mai sus mentionat;

d. Se obliga sa predea comodantului dispozitivul reprezentand laptopul mentionat mai sus ce face
obiectul prezentului contract in starea in care l-a primit, in perfecta stare de functionare;

e. Intrebuinteaza respectivul dispozitiv in conditii sigure de functionare pe toati perioada
custodiei: surse de alimentare, conditii de mediu (umiditate, temperaturd), evitarea supunerii
dispozitivului la socuri mecanice;

f. TIntrebuinteaza respectivul dispozitiv in scopuri educative, pentru sustinerea activititilor
curriculare si extracurriculare, inclusiv celor specifice Proiectului ROSE (ore remediale, ore de
sprijin si evaluare).



Capitolul 1V
Dispozitii tranzitorii si finale de incheiere a contractului de comodat

(1) Numarul elevilor selectati in vederea obtinerii cu titlu de folosinta gratuita a cate unui laptop
trebuie sa fie cel mult egal cu cel al dispozitivelor disponibile Tn urma achizitiei prin Proiectul privind
Invatamantul Secundar (ROSE), respectiv 35.

(2) Atribuirea laptopurilor achizitionate prin Proiectul privind Invatimantul Secundar (ROSE) se
face in baza unui contract de comodat, incheiat cu unitatea de invatdmant;

a. persoana care ofera dispozitivul (laptop) pe baza contractului de comodat se numeste comodant,
iar cea care 1l primeste se cheama comodatar;

b. in cazul contractului de comodat nu se percepe chirie, dispozitivul (laptop) este dat spre
folosinta in mod gratuit;

c. contractul de comodat se incheie fie pentru o perioada determinata, pentru 1 an scolar, sau pe
toata perioada scolarizarii in institutia de Tnvatdmant de la care a beneficiat de dispozitivul ce
constituie prezentul contract de comodat. Tn acest al doilea caz, persoana va restitui dispozitivul
(laptopul) oricand i se cere. Si in primul caz, persoana poate restitui Tnainte de termen
dispozitivul (laptopul) daca a aparut o urgenta in cazul comodantului;

d. persoana care ofera dispozitivul (laptopul), comodantul, are drepturi si obligatii;

e. persoana care primeste dispozitivul (laptopul), comodatarul, are obligatii.

(3) Membrii Comisiei de acordare, recuperare si redistribuire a laptopurilor achizitionate de
UMPFE din fondurile Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE nu pot avea in randul
solicitantilor rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv. Membrii comisiei semneaza in acest sens
cate o declaratie pe propria raspundere. Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei si se pastreaza
la dosarul acesteia.

Capitolul V. Anexe
Anexele nr. 1 - 7 fac parte integranta din prezenta metodologie.

Anexa 1 — Calendarul de atribuire a echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate de UMPFE
viitorul tau!”;

Anexa 2 — RAPORT privind analiza solicitarilor elevilor majori, respectiv parinte/ tutore/ reprezentant
legal al elevilor minori pentru echipamente electronice de tip laptop, achizitionate de UMPFE prin
Proiectul privind invatamantul secundar ROSE, Subproiectul ,,Banca pentru Abilitati si Competente
— O sansa pentru viitorul tau!”;

Anexa 3 - Lista elevilor care au primit in folosinta gratuita echipamente electronice de tip laptop,
achizitionate de UMPFE prin Proiectul privind invatamantul secundar ROSE, Subproiectul ,, Banca
pentru Abilitati si Competente — O sansa pentru viitorul tau!” (se va aproba in sedinta Consiliului de
administratie al Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Eforie);

Anexa 4.1 si 4.2 - Model de declaratie pe propria raspundere a comodatarului (elev major sau, dupa
caz, parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului minor) potrivit careia familia sau elevul beneficiar,
dupa caz, nu detine un desktop, laptop sau tabletd;

Anexa 5.1 si 5.2 - Cerere pentru distribuirea in folosinta gratuita a unui laptop;

Anexa 6 — Model de contract de comodat intre unitatea de invatdmant in calitate de comodant si elev
major sau, dupa caz, parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului minor, in calitate de comodatar;
Anexa 7 - Situatia atribuirii echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate de UMPFE prin
Proiectul privind Invatimantul Secundar ROSE, Subproiectul ,, Banca pentru Abilititi si Competente
— O sansa pentru viitorul tau!”,

Anexa 6 — Model de proces-verbal incheiat intre unitatea de invatamant si elev major sau, dupa caz,
parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului minor, la recuperarea echipamentelor.



